Roczny plan pracy biblioteki szkolnej
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 15 w Rybniku
w roku szkolnym 2023/2024

W planie uwzgledniono Podstawowe Kierunki realizacji polityki oswiatowej panstwa w roku
szkolnym 2023/2024.

ZADANIA SRODKI I FORMY REALIZACJI TERMIN
l. Praca 1. Udostepnianie zbiorow: caty rok
pedagogiczna wypozyczanie zbioréw,
z czytelnikiem v udostepnianie zbioréw w czytelni,
v udostepnianie zbiorow na zajecia edukacyjne,
v’ kontrola zaleglodci czytelniczych.
2. Rozwijanie kultury czytelniczej: caly rok
v' wdrazanie i zachecanie uczniéw do systematycznego
wypozyczania ksigzek, inspirowanie czytelnictwa,
v’ prowadzenie indywidualnych rozmoéw z czytelnikami,
v uczenie poszanowania ksigzek oraz poprawnego zachowania
si¢ w bibliotece,
v' wdrazanie czytelnikow do korzystania z internetowych
zasobow bibliotek, wirtualnych muzedw,
v/ pomoc w nabywaniu przez uczniow umiejetnosci
poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z r6znych Zrédet, pomoc w wyszukiwaniu i kompletowaniu
materiatéw potrzebnych do konkursow,
v prowadzenie lekcji bibliotecznych,
v’ udzial w ogdlnopolskich i $wiatowych akcjach promujacych
czytelnictwo np.: Swiatowy Dzien Ksigzki i Praw Autorskich,
Ogolnopolski Dzien Glo$nego Czytania, Dzieh Pluszowego
Misia, Czytanie na Polanie,
v’ zorganizowanie Pasowania na Czytelnika dla uczniéw klas I, grudzien
v’ prowadzenie zabawy mig¢dzyklasowej o Puchar Dyrektora caly rok
Szkoty dla najbardziej rozczytanej klasy,
v'udzial w ogdlnopolskim programie promujacym czytelnictwo: caly rok
,, Biblioteka - dobre miejsce dla cztowieka™
v"realizacja programu Wychowanie przez Czytanie w klasie VII. caty rok
I1. Dzialalnos$¢ 1. Udzielanie wszelkich informacji (bibliotecznych, katalogowych caty rok
informacyjna i rzeczowych).
i promocyjna 2. Promocja dziatan biblioteki.
biblioteki 3. Dbato$¢ o wystrdj i estetyke pomieszczenia.
II1. Wspolpraca 1. Wspoilpraca z Radg Pedagogiczng: caty rok

ze Srodowiskiem
szkolnym
I pozaszkolnym

v konsultacje przy zakupach do biblioteki,

v' gromadzenie (w miar¢ mozliwo$ci) materiatow metodycznych
oraz materiatow do zajec,

v" pomoc w doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela,

v' wspomaganie realizacji programow nauczania i wychowania,
edukacji informacyjnej i medialnej ucznidow,




v wspolpraca z nauczycielami podczas organizacji uroczysto$ci
szkolnych oraz wyjs¢ poza teren szkoty,

v’ przygotowywanie listy propozycji i po zatwierdzeniu przez
wladze szkoty zakup ksigzek stanowigcych nagrody dla
najlepszych uczniéw na koniec roku szkolnego,

v wsparcie dla nauczycieli w obstudze systemu NEON.

2. Wspoltpraca z Przedszkolem nr 31: caty rok
v wspdlpraca w ramach innowacji pedagogicznej ,,Maty
czytelnik” - wypozyczanie ksigzek dzieciom z poszczegdlnych
grup przedszkolnych,
v' realizacja Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa.
3. Wspolpraca ze srodowiskiem rodzinnym: caty rok
v' wspomaganie rodzicow w zakresie zwigkszenia aktywno$ci
czytelniczej uczniow i1 przedszkolakow,
v informowanie poprzez strong internetowg (w zaktadce
biblioteka) o akcjach i imprezach czytelniczych
organizowanych na terenie Rybnika.
4. Wspotpraca z Powiatowq i Miejskq Bibliotekq Publiczng w caty rok
Rybniku:
v’ udzial w lekcjach bibliotecznych i imprezach organizowanych
przez te instytucje.
IV. Doskonalenie | 1. Udziat w szkoleniach, kursach, webinariach itd. caty rok
zawodowe 2. Samoksztatcenie, samodoskonalenie oraz doskonalenie
warsztatu pracy (nowosci metodyczne i wydawnicze).
3. Opracowanie scenariuszy i materiatéw lekcji bibliotecznych.
4. Doskonalenie w zakresie technologii informatycznej.
V. Planowanie i 1. Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki. wrzesien
sprawozdawczo$¢ | 2. Prowadzenie dziennika biblioteki. caty rok
3. Prowadzenie statystyki biblioteki (dziennej, potroczne; 1 caty rok
rocznej).
4. Opracowanie i ztozenie potrocznego i rocznego sprawozdania z styczen,
dziatalnos$ci biblioteki. czerwiec
5. Uzgodnienie warto$ci zbiorow bibliotecznych z ksiggowoscia. styczen
V1. Gromadzenie, | 1. Ewidencja zbioréw — biezace prowadzenie ksiag caty rok
udostepnianie, inwentarzowych.
ewidencja i 2. Gromadzenie i ewidencja podrecznikow wrzesien
opracowanie wg zasad przyjetych dla materialow dydaktycznych dotowanych
zbiorow przez MEN. Wypozyczanie podrecznikow wg zasad przyjetych w
ZSP nr 15.
3. Zakup ksiazek wg zapotrzebowania, w miar¢ posiadanych do konca
mozliwosci finansowych, po uzgodnieniu z wtadzami szkoty. 2023 roku
Udzial w Narodowym Programie Rozwoju Czytelnictwa 2.0
zaplanowanym na lata 2021- 2025. - zakup nowosci ksigzkowych
dla przedszkola.
4. Komputeryzacja zbiorow. caty rok
5. Dary czytelnikow — selekcja i opracowanie. caly rok
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6. Usuniecie z ewidencji podrecznikow zdezaktualizowanych — pazdziernik
sporzadzenie protokotow oraz wykreslenie z ewidencji. 2023
7. Selekcja ksigzek przeznaczonych do ubytkowania. raz w roku
8. Naprawa zbiorow wg potrzeb. caty rok
VII. Prace 1. Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej, ewidencja caly rok
administracyjne | przychodow i rozchodow.
2. Zakonczenie dziatalno$ci biblioteki w roku szkolnym, odbior czerwiec
ksigzek, sprawdzenie ich stanu. 2024
3. Uzupekienie i zamknig¢cie catej dokumentacji biblioteczne;. czerwiec
2024
4. Sporzadzanie wszelkich informacji, danych statystycznych, caly rok, wg
wyciaggdédw z dokumentacji itd. na potrzeby szkoty badz zapotrzebo -
uprawnionych organéw zewnetrznych. wania
5. Administracja systemem multimedialnym NEON. caly rok
Opracowala:

Dorota Krzyczmonik




